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* 본 화면은 직원 KLAS 화면으로 교원의 경우 순서가 다를 수 있습니다.

③ ⑤

• 광운대학교 KLAS 접속 후 로그인

• [행정서비스] – [외부강의신고] – [신규] – 내용 작성 – [저장] 순으로 진행
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• 동일한 강의 주제로 이틀 이상 진행할 경우 [일괄신고]를 선택 후 신고

• 사례금 지급 여부나 금액이 확정되지 않았더라도 미정으로 체크 후 신고

* 본 화면은 직원 KLAS 화면으로 교원의 경우 순서가 다를 수 있습니다.
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⑦

⑥

⑧

• 저장한 신고서를 클릭 후 ‘출력’ 버튼을 누르면 해당 신고서를 확인할 수 있음

• 반드시 [최종 제출]을 클릭해야 신고서 접수가 완료됨 

★ [최종 제출] 버튼을 클릭하지 않으실 경우 신고 확정이 되지않습니다. 각별히 유의하시기 바랍니다.
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